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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E DREJTESISE

QENDRA E PARANDALIMIT TE KRIMEVE TE TE MITURVE DHE TE RINJVE
SEKTORI | FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Lénda: Plan pune pér vitin 2026, Sektori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése.

Tirang, mé__ . .2026

Né vijim té ecurisé sé punés té Sektorit té Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése, pér vitin 2026, bashkélidhur po ju propozojmé pér
miratim nga ana juaj planin e punés. Plani i punés vjetor, pér kété sektor parashikon kéto objektiva té strukturuara si vijon:

Nr. Objektivat Treguesi i Masa dhe veprime té planifikuara Sektori Afati
suksesit/Qéllimi pérgjegjés/Pozi
cioni
pergjegjés
Menaxhimi Financiar
1. | Zbatimii Monitorimi pér zbatimin « Do t& monitorohet periodikisht zbatimi i | Sektori i Gjaté gjithé vitit 2026
Buxhetit me korektési té buxhetit. buxhetit né pérputhje me standarded dhe | Financés dhe
procedurat e pércaktuara né ligjin e | Shérbimeve
buxhetit dhe udhézimet pérkatése pér | Mbéshtetése/Fi
hartimin dhe zbatimin e buxhetit. nancé/Buxhet
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Detajimi i zérave
té buxhetit dhe

Kryerja me korektési e
shpenzimeve sipas zérave

Do té punohet pér detajimin e fondeve
buxhetore té alokuara pér vitin 2023

Sektori i
Financés dhe

Janar 2026

rakordimi me té buxhetit. sipas zérave té shpenzimeve dhe do té | Shérbimeve
Degén e Thesarit bashképunohet me Degén e Thesarit né | Mbéshtetése/Fi
MFE pér limitet mujore té fondeve pér | nancé/Buxhet
vitin 2023.
Plotésimi i Pérmirésimi i sistemit té e Do té dérgohet né Ministriné e | Sektorii Deri mé 31 janar
pyetésorit té kontrollit té brendshém Drejtésisé, Deklarata dhe Raporti i | Financés dhe 2026
vetvlerésimit pér | dhe sistemit té cilésisé sé sistemit t& kontrollit té | Shérbimeve
komponentét e menaxhimit népérmjet brendshém sé bashku me pyetésorin e | Mbéshtetése
menaxhimit detyrave té dala nga ky vetévlerésimit pér funksionimin e | dhe né

financiar dhe
kontrollit pér
vitin 2024.
Pérgatitja e
raportit té cilésisé
sé sistemit té
kontrollit té
brendshém. Plani
i veprimit pér
problematikat e
konstatuara gjaté
vitit 2024

pyetésor.

sistemeve t& menaxhimit financiar dhe
kontrollit, pér vitin 2024.

bashképunim
me dy sektorét.

Pérgatitja né kohé
e pasqyrave
financiare vjetore.

Pasqyrimi dhe analiza sa
mé e sakté e proceseve
financiare dhe buxhetore
té periudhés fiskale.

Do té punohet pér pérgatitien e
Pasqyrave Financiare Vjetore (Bilanci),
pér vitin 2024, brenda afatit ligjor.

Sektori i
Financés dhe
Shérbimeve
Mbéshtetése/Fi
nancé/Buxhet

Gjaté muajit
Deri mé 31 Mars
2026.
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Hartimi,monitori
mi dhe vlerésimi i
PBA-sé sipas
afateve dhe
kérkesave pér
buxhet.

Pasqyrimi né PBA i
kérkesave sa mé té
studiuar dhe faktike té
treguesve realé pér
realizimin e objektivave
né QPKMR.

Do té punohet pér pérgatitjen e
kérkesave buxhetore t& PBA 2026-
2028 né Fazés e | dhe té II, sipas
udhézimit dhe tavaneve buxhetore té
Ministrisé sé Financave dhe Ekonomisé
dhe do té bashképunohet me strukturat
e tjera né institucion, pér hartimin,
monitorimin dhe vlerésimin e PBA-sé
né tregues sasioré dhe buxhetoré, pér
¢do kérkesé buxhetor

Sektori i
Financés dhe
Shérbimeve
Mbéshtetése
dhe né
bashképunim
me dy sektorét

Mars - Prill
Korrik - Gusht

Kryerja né kohé e | Krijimi i marédhénieve e Kryerja e pagesave né lidhje me pagat e | Sektori i Daté 01 té cdo muaji
kalimit té pagave | korrekte me punonjésit. punonjésve té institucionit pér ¢cdo Financés dhe
té punonjésve . muaj paraardhés. Shérbimeve
Mbéshtetése/Fi
nancé/Buxhet
Kryerja e Korrektésia né lidhje me e Kiryerja e pagesave e detyrimeve né Sektori i Daté 01 té cdo muaji
pagesave né pagesén e Sigurimeve lidhje me Sigurimet Shogérore, Financés dhe
lidhje me Shogérore, Shéndetésore Shéndetésore dhe Tatimit mbi té Shérbimeve
Sigurimet dhe Tatimit mbi té ardhurat nga punésimi prané dhe pér Mbéshtetése/Fi
Shogérore, ardhurat nga punésimi llogari té Drejtorisé Rajonale Tatimore, | nancé/Buxhet
Shéndetésore dhe | konform ligjit . Tirané.
Tatimit mbi té
ardhurat nga
punésimi

konform ligjit dhe
né kohén e duhur.
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8. Kryerja e Korektésia né lidhje me Llogaritja dhe dérgimi né Degén e Sektori i Gjaté vitit nése do té
pagesave né pagesén e raporteve Sigurimeve Shogérore, Tirané té Financés dhe keté
lidhje me raportet | mjekésore té punonjésve . raporteve mjekésore té punonjésve . Shérbimeve
mjekésore té Mbéshtetése/Fi
punonjésve nancé/Buxhet
konform ligjit dhe
né kohén e duhur.

Q. Ndjekja me Kryerja e shpenzimeve Ndjekja me korrektési e zbatimit té Sektori i Gjaté vitit
korrektési e sipas ndarjes sé zérave né fondit buxhetor vjetor i alokuar pér ¢do | Financés dhe
zbatimit té fondit | buxhetin vjetor grup shpenzimesh, bazuar né Shérbimeve
buxhetor vjetor rakordimet né Degén e Thesarit. Mbéshtetése/Fi
pér ¢do grup nancé/Buxhet
shpenzimesh.

10. | Kryerja né kohé e | Pérmbushja e kushteve Kryerja e pagesave pér furnitorét sipas | Financé/Buxhet | Gjaté vitit
likuidimit té kontraktuale me praktikave dhe dokumentacionit té /Komisioni i
furnitoréve. furnitorét. paragitur né institucion. Blerjeve té

Vogla

11. | Kryerja né kohé e | Pérmbushja e detyrave Kryerja e pagesave pér udhétimet e Sektori i Gjaté vitit
pagesave té sipas objektivave. dietat brenda dhe jashté vendit, sipas Financés dhe
dietave pér praktikave dhe dokumentacionit té Shérbimeve
punonjésit. paragitur né institucion. Mbéshtetése/Fi

nancé/Buxhet

12. | Kryerjae Zbatimi me korrektési i Marrja e masave dhe kryerja e Financa /Njésité | Gjaté vitit
pagesave pér shpenzimeve pér pagesave pér aktivitete pér pritje strukturore té
aktivitetet aktivitete,pér pérmbushjen pércjellje, sipas praktikave dhe brendshme

konform ligjit né
fuqi.

e objektivave t¢ QPKMR.

dokumentacionit bazuar né programin e
aktiviteteve té miratuara nga titullari.
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13. | Kryerjae Mirémenaxhimi financiar Kryerja e pagesave té tjera, shlyerjae | Sektori i Gjaté vitit
pagesave pér dhe vijueshméria e detyrimeve ndaj té tretéve dhe kryerja e | Financés dhe
detyrimet ndaj té | aktivitetit t¢ QPKMR. veprimeve té tjera né kuadér té Shérbimeve
tretéve, konform mirémenaxhimit financiar, etj Mbéshtetése/Fi
marrédhénieve nancé/Buxhet
kontraktuale.
14. | Prokurimi i Mirémenaxhimi financiar Plotésimi i nevojave té punonjésve pér | Financa/Komisi | Gjaté vitit
mallrave apo dhe vijueshméria e bazé materiale si dhe kérkesat pér oni i Blerjeve té
shérbimeve aktivitetit t&¢ QPKMR prokurim mallrash apo shérbimesh, gé¢ | Vogla
bazuar né bazuar edhe né prokurim mund té dalin, bazuar né Regjistrin e
Regjistrin e mallrash apo Parashikimit té Prokurimeve pér vitin
Parashikimit té shérbimesh,sipas nevojave 2026.
Prokurimeve pér
vitin 2025.
15. | Zbatimi me Kontabilizimi i veprimeve Kontabilizimi i veprimeve financiare Sektori i Gjaté vitit
korrektési i financiare pér té pér ¢cdo muaj, pér Arkén, Bankén, Financés dhe
ligjeve té menaxhuar situatén Magazinat dhe Kontabilitetin, pér vitin | Shérbimeve
kontabilitetit. financiare. 2026. Mbéshtetése/Fi
nancé/Buxhet
16. | Kryerja né kohé e | Zbatimi me korektési i Do té kryhet procesi i inventarizimit t& | Sektori i Gjaté vitit
procesit té udhézimit nr.30 té vlerave monetare né Arkén né Lek dhe | Financés dhe
inventarizimit t8 | Ministrisé sé Financave Valuté, nése ka, sipas udhézimit nr.30 | Shérbimeve
vlerave monetare | dhe Ekonomiseé. té Ministrisé sé Financave dhe Mbéshtetése/Fi
Ekonomisé. nancé/Buxhet
17. | Kryerja né kohé e | Zbatimi me korektési i Do té kryhet procesi i Inventarizimit Financa Néntor - Dhjetor
procesit té udhézimit nr.30 té dhe Vlerésimit té vlerave materiale né | /Komisioni i
inventarizimit t¢ | Ministrisé sé Financave magaziné dhe pér ¢do person Inventarizimi,
dhe Ekonomisé. pérgjegjés material né institucion sipas | Vlerésimit
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vlerave materiale

udhézimit nr.30 t& Ministrisé sé

né magaziné. Financave dhe Ekonomise.
18. | Rregjistrimi i Kryerja e shpenzimeve e Do té regjistrohen shpenzimet e kryera | Sektori i Gjaté vitit
veprimeve té nga arka pér ecuriné e né Arkén né Leké dhe né Valuté, sipas | Financés dhe
arkés konform punés né QPKMR. shpenzimeve. Shérbimeve
rregullave té Mbéshtetése/Fi
kontabilitetit. nancé/Buxhet
19. | Kryerjae Mbarévajtja e punés né e Do té furnizohen népunésit/punonjésit | Magazinieri Gjaté vitit
dorézimit té bazés | QPKMR ,edhe népérmjet me materiale té nevojshme pér punén.
materiale té paisjes sé punonjésve me
punonjésve bazén e nevojshme
konform ligjit né | materiale.
fuqi.
20. | Plotésimi i ¢do Realizimi i cdo detyre té o Do té realizohen dhe detyra té tjeragé | Sektori i Gjaté vitit
objektivi té dhéné pér realizimin e mund té dalin gjaté dinamikés sé punés. | Financés dhe
vendosur nga géllimit t¢ QPKMR. Shérbimeve
titullari i Mbéshtetése/Fi
QPKMR. nancé/Buxhet

(Burimet Njerézore dhe Shérbimet)
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22. | Ndjek zbaton Miréfunksionimi i ecurisé e Né rast se do té keté ndryshime né | Sektori i Gjaté vitit
procedurat mbi Sé punés né pérputhje me strukturé. Financés dhe
menaxhimin né dispozitat ligjore e Shérbimeve
lidhje me nénligjore né fuqi Mbéshtetése /
rekrutimin, Specialist
lévizjen paralale, Burimet
ngritje né detyré, Njerézore dhe
Shérbimet
23. | Té ndihmoj dhe Miréfunksionimi i e T& krijoj mundési té reja trajnimi pér | Sektori i
orientoj veprimtarisé dhe ecurisé punonjésit e QPKMR dhe té pérgatitet | Financés dhe .
punonjésit mbi | sé punés né QPKMR plani i trajnimve té stafit. Shérbimeve Gjaté vitit
procesin e Mbéshtetése
trajnimit dhe /Specialist
testimit Burimet
Njerézore dhe
Shérbimet
24. | Té zbatojé Miréfunksionimi i e Té miréadministrojé dosjet e personelit | Sektori i Gjaté vitit
procedurén veprimtarisé dhe ecurisé té pérditsoj bazén e té dhénave dhe té | Financés dhe
ligjore pér sé punés né QPKMR rifreskoj né sistemin HRMIS, lidhur me | Shérbimeve
miréadministrimi trajnimet, cerfikatat, titujt e ndryshém té | Mbéshtetése /
n dhe marré nga punonjésit. Specialist
pérditésimin e Burimet
dosjve té Njerézore dhe
personelit Shérbimet
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25. | Ndjek Miréfunksionimi i ecurisé e Té ndihmoj, orientoj punonjésit e | Sektori i Gjaté vitit
problematikat g& | sé punés né pérputhje me institucionit, né lidhje me proceset e | Financés dhe
lidhen me dispozitat ligjore e parashikuara nga ligji, si dhe té ndihmoj | Shérbimeve
logjistikén dhe nénligjore né fuqi me ¢do nevojé pér miréadministrimin e | Mbéshtetése Leje
asete, si dhe burimeve, aseteve dhe logjistikés sé | /Specialist vjetore/planifikim
planifikimin e pérshtashme pér kryerjen e detyrave | Burimet
lejes vjetore funksionale nga ana e punonjésve. Njerézore dhe
Shérbimet
e Té hartoj dhe zbatoj planet pér lejen
vjetore.
26. | Krijimine Sistemimi dhe organizimi e Rritjen e bashképunimit institucional | Sektori i Gjaté vitit
mundésive té reja | né pérputhje me dispozitat me DAP, ASPA. Financés dhe
pér ligjore e nénligjore né fuqi e Plotésimin e nevojave té stafit pajisja | Shérbimeve
bashképunimin me mjetet e punés (kancelari), bexha,etj | Mbéshtetése
institucional dhe /Specialist
ndérinstitucional Burimet
Njerézore dhe
Shérbimet
Specialist- Arkiv/ Protokoll/ Sekretari
27. | Hartimi i Miré funksionimi i ecurisé e Urdhér pér njésimin e dokumentit Sektori i Janar- 2025
dokumentacionit | sé punés né arkiv/ administrativ Financés dhe
té nevojshém pér | protokoll/sekretari né e Urdhér pér krijimin e Komisionit té Shérbimeve
ecuriné e punés pérputhje me dispozitat Ekspertizés prané QPKMR-sé Mbéshtetése
né arkiv/ ligjore e nénligjore né fuqi e Hartimi i autorizim pér zévendésimin e | /Specialist

protokoll/sekretar
[

pérkohshém té punonjésit té arkiv-
protokollit nga struktura pérgjegjése
(né rast leje, raport etj)

Arkiv/Protokoll/
Sekretari
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28. | Protokollimin e Miréfunksionimi i Protokollimi i dokumentacionit hyrés | Sektori i Gjaté vitit
administrimine | veprimtarisé dhe ecurisé né regjistrin e korrespondencés Financés dhe
dokumenteve Sé punés né QPKMR Béhet shénimi né to i numrit té Shérbimeve
hyrése né protokollit e data e marrjes Mbéshtetése
QPKMR, sipas Kalimi pér njohje te titullari /Specialist
legjislacionit né Shpérndarja né sektoré pérkundrejt Arkiv/Protokoll/
fuqi firmés Sekretari
Komunikim me drejtorin/ sektorét
29. | Hartimi, pérpilimi | Miréfunksionimi i Kontrolli i zbatimit té kérkesave gé Sektori i Gjaté vitit
, protokollimi e veprimtarisé dhe ecurisé duhet té pérmbushé hartimi i njé Financés dhe
administrimi i sé punés né QPKMR dokumenti Shérbimeve
dokumenteve té Protokollimi i dokumenteve té Mbéshtetése
pérpiluara nga brendshme edhe atyre qé dalin jashté | /Specialist

QKPMR- né
pérputhje me
dispozitat ligjore
e nénligjore né
fuqi

institucionit
Nisja e korrespondencés, sipas adresés
sé pércaktuar dhe né kohén e duhur

Arkiv/Protokoll/
Sekretari
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30. | Protokollimi dhe | Miréfunksionimi i ecurisé Protokollimi, njoftimi dhe administrimi | Sektori i Gjaté vitit nése do té
administrimi i sé punés né arkiv/ I dokumentacionit né pérputhje me Financés dhe keté
dokumentacionit | protokoll/sekretari né dispozitat ligjore e nénligjore né fuqi Shérbimeve
té klasifikuar pérputhje me dispozitat Mbéshtetése
sekret shtetéror ligjore e nénligjore né fuqi /Specialist

Arkiv/Protokoll/
Sekretari

31. | Organizimi dhe Sistemimi dhe arkivimi i Hapja e dosjeve sipas pasqyrés Sektori i Gjaté vitit
arkivimi i dokumenteve né pérputhje emértuese té celjes sé tyre Financés dhe
dokumentave né | me dispozitat ligjore e Sistemimi i dokumenteve né dosje Shérbimeve
zbatim té nénligjore né fuqi Krijimi i njésive & ruajtjes Mbéshtetése
legjislacionit né Arkivimin e dokumenteve /Specialist
fuqi Arkiv/Protokoll/

Sekretari

32. | Arkivimie Sistemimi dhe arkivimi i Krijimi i njésive té ruajtjes Sektori i Gjashtémujori i paré i
pérpunimi i dokumenteve né pérputhje Pérpunimi tekniko-shkencor i Financés dhe vitit 2026
dokumentacionit | me dispozitat ligjore e dokumentacionit Shérbimeve
té vitit 2025 nénligjore né fuqi Pérpilimi i inventarit Mbéshtetése

/Specialist

Arkiv/Protokoll/
Sekretari
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33.

Pérpilimi i
pasqyrave

emértuese té
celjeve té dosjeve

Sistemim i dokumenteve

Sistemimi dhe arkivimi i dokumenteve
né njési ruatje

Sektori i Né pesémbédhjeté
Financés dhe ditéshin e dyté té
Shérbimeve muajit dhjetor 2026.
Mbéshtetése

/Specialist

Arkiv/Protokoll/

Sekretari

Propozoi:

Pérgjegjés, Sektori i Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése

Erjola Salillari

Miratoi:
DREJTOR

Klaudia Hasanllari
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